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Nao mude o layout do PPT

Desenvolvemos algumas opcoes de layout para que a sua apresentacao
fique dindmica e reforce a identidade do Sistema Fiep. E um para cada
casa e um especifico para o Sistema Fiep. E 3 opcdes de cores que vocé
pode escolher a vontade. Os modelos estao disponiveis na Intranet. Entre

na opcao Downloads e va em Modelos Diversos. Esta tudo la.

Titulo .

Fonte tamanho
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O que NAO fazer:

Sistema Fiep

Sistema Fiep
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O que fazer:
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Titulo
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Titulo da capa

A capa do ppt é a primeira impressao da sua apresentacao, deixe apenas o
titulo, claro e objetivo. Cligue duas vezes no meio da palavra titulo escreva
mantendo a formatacao padrao, depois exclua as letras que sobrarem. Seu

titulo deve ser nas fontes Calibri OU Arial, tamanho 53.

SiEFIEP-:SESI-:SENAI-=:IEL:

Manual PPT
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Paginas internas

Dentro da sua apresentacao € bacana dividir os assuntos em titulos e
subtitulos para direcionar de uma maneira mais clara a visualizacao do PPT.
Cligue duas vezes no meio da palavra (titulo ou subtitulo) e adicione seu
conteudo. Use fonte Calibri OU Arial, tamanho 32 para titulos e 22 para
subtitulo e corpo do texto. O subtitulo deve estar negritado.

® ‘FIEP:
Titula
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30: Titul o ¥ FIEP
—— Fonte tamanho 32

Subtitulo
Tano tareng
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[‘- Fonte tamanho 22
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O que NAO fazer:
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Sistema Fiep ™™
Conbeca 0 Sistema Jfiep

MISEAS
Servir e fortalecer
pessoais.
visAo
Referéncia em solugdes
da industria.

O que fazer:

sadustria para meiforar a vida das

H3 -FIEP-SESI--SENAI::IEL:

Sistema Fiep
envolvimento sustentdavel Conheca o Sistema Fiep

Missdo

VALORES
* Confiar Servir e fortalecer a industria para melhorar a vida das pessoas.
* Dialogar Visdo
» Ser ético
* Respeitar Referéncia em solugdes para o desenvolvimento sustentavel da industria.
* |novar
» Valorizar Valores
* Confiar
» Dialogar
* Ser ético
* Respeitar
* |novar

* Valorizar
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Utilize linguagem clara e objetiva, ou seja, texto curto e direto

e Um PPT com muito texto leva somente a leitura. Para evitar a falta de
atencao do espectador, coloque um texto objetivo, com palavras-

chave, que dao maior dinamica na apresentacao.

e Ter dominio do assunto é importante, pois ler transmite falta de
conhecimento. Se for necessario, leve anotacdes para nao apoiar-se

nos slides.

e O ideal é ter no maximo 49 palavras em um slide. Ou seja, no maximo

7 palavras por 7 linhas.

e 10a 15 slides por apresentacao é o suficiente
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O que NAO fazer:

Sistema Fiep JE :FIEP--SESI--SENAI=:IEL:

Conhega o Sistema Fiep

O Sistema Fiep é uma organizacdo composta pela Fiep (Federacdo das Industrias do
Estado do Parana), Sesi (Servico Social da Industria), Senai (Servico Nacional

O que fazer:

Aprendizagem In eracoes
de industrias presente a Industria)
SOmos um grupo e as quatroN b (Fiep, Sesi, Senai e
IEL) trabalham de forma integra industrial e sua

representatividade, para promover to sustentavel e a melhoria
deMidadasessons. FEFIEP:--SESI-:SENAI::IEL:
O nosso compromisso maior é com a defesa eresses das industrias. Além disso,

promovemaos o aperfeicoamento profission balhadores, a formacdo e

educacdo de jovens, o incentivo a inova s e a adogdo de praticas S | Stema Flep
sustentaveis.
MISSAO-Servir e fortalecer ain

- Conheca o Sistema Fiep
VISAO-Referéncia em solu

VALORES-Confianca: Ags€ditar no outro e valorizar sempre o que ele te
Dialogo: Troca signjpfativa de entendimentos, energias e experiéncias. Etica¥
principios na cgfiucao da vida e das relaces. Respeito: Tratar as pessoas com
dignidade e aceitar que cada ser humano & tnico, tem uma vocagdo e um valor proprio.
Inovacdo: Olhar cada tarefa, processo e produto com carinho e uma perspectiva nova e,
se preciso, reinventa-la. Valor: Pessoal, minha contribuicdo ao trabalho do Sistema Fiep.

r O Sistema Fiep é composto pela Fiep, Sesi, Senai e IEL. Presente no Parana
ha mais 60 anos, a instituicdo foca no desenvolvimento industrial e sua
representatividade, promovendo a educacdo, o crescimento sustentavel e
a melhoria de vida das pessoas.
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Distribua o raciocinio em mais de um slide e utilize imagens para

reforcar o conteudo

e Algumas vezes ndao tem jeito, ha informacdes que precisam estar no

PPT. O melhor é quebrar o raciocinio em mais de um slide.

e Utilize imagens para reforcar o tema, explorando a memoaria visual.
Vocé inclusive pode usar uma imagem estourada em todo slide mas
sem desfocar e sem texto nenhum. Cuidado! Dependendo da imagem

pode ficar poluido e a apresentacao perde a eficiéncia.
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O que NAO fazer:

Sistema Fiep

34 -FIEP--SESI--SENAI-:IEL:

Sistema Fiep

Miss3
#€rvir e fortalecer a industria para melhorar a vida das pessoas.

Visdo

Referéncia em solucdes para o desenvolvimento sustentavelda industria.
Valore
* Confiar
* Dialogar

« Ser ético

* Respeitar
* Inovar

* Valorizar
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O que fazer: 435 -FIEP--SESI--SENAI:=:IEL:

Sistema Fiep

Valores

* Confiar

* Dialogar
» Ser ético
* Respeitar
* |novar

* Valorizar
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Utilize um formato de grafico de facil percepcao

e Para fazer um grafico, va em “inserir” e clique em “grafico”. Escolha o
modelo de acordo com o tipo de informacao. Exemplo: Um grafico em
linhas &€ melhor para mostrar um comparativo de crescimento ou
desenvolvimento ao longo de um periodo. Ja o formato em pizza,

ajuda a mostrar a participacao de um elemento no contexto do todo.

e Faca graficos que reforcem apenas a informacao principal a ser
passada. Colocar muitos dados pode dificultar a leitura e até mesmo a

compreensao.
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O que NAO fazer:

O que fazer:

Vendas

—

W1eTri
W22 Tri
M32Tri
M 42 Tri
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Na hora de formatar cores, siga a paleta de cores da nova identidade.

Confira abaixo.
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O que fazer com as informag6es importantes, mas que ndo podem ser

inseridas na apresentacao?

e Deixamos varias informacodes de lado quando montamos um PPT.
Precisamos fazer esta avaliacao para nao sobrecarregar o espectador.
Entao, o melhor é fazer um mailing dos convidados e enviar o documento
completo por e-mail. As pessoas vao poder, além de reler sua

apresentacdo, depositar mais atencdo para estes dados importantes.
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Ficou com duvidas? Entre em contato

Comunicacao Institucional
(41) 3271-7731 | (41) 3271-7956
comunicacao.sistemafiep@fiepr.org.br



